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อุทยานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

1. วัตถุประสงค 
เพ่ือกำหนดข้ันตอนการใชบริการ CIMO LAB 

 
2. ขอบเขต 

ข้ันตอนการใชบริการ CIMO LAB สำหรับเจาหนาท่ีหองปฏิบัติการศนูยเพ่ิมคณุภาพพลอยดวยเทคโนโลยีลำไอออน
และการวิเคราะหเชิงแสง อุทยานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
 

3. คำนิยาม 
- ระบบ NSP.exe คือ ระบบจัดเก็บขอมูลลูกคา ภายในหองปฏิบัติการศูนยพัฒนาวัสดุดวยเทคโนโลยีลำไอออนและ

การวิเคราะหเชิงแสง โดยจะเก็บขอมูลรายละเอียดของลูกคา เชน ชื ่อ ที ่อยู หมายเลขโทรศัพท อีเมล และ
รายละเอียดตัวอยางวิเคราะห รวมถึงภาพถาย เปนตน 

- QR code คือ สัญลักษณสี่เหลี่ยมท่ีใชเปนสัญลักษณแทนขอมูล 
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อุทยานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

4. ข้ันตอนและวิธีปฏิบัต ิ

ลำดับ ผูท่ีเกี่ยวของในการดำเนินงาน Flow Chart การดำเนินงาน 
ขั้นตอนท่ีตอง

เชื่อมตอ 
รายละเอียดการดำเนินการ 

Lead time/ 
Service spec 

1 ผูขอใชบริการ   
 
 
 
 

ผูขอใชบริการกรอกขอมลูในแบบฟอรมใบคำขอรับบริการ CIMO 
Lab (FM-TU-010) เพ่ือยืนยันขอรับบริการ แกพนักงานพัฒนา
ธุรกิจนวัตกรรม  
 

15 นาที 

2 1. พนักงานพัฒนาธุรกิจ
นวัตกรรม 
2. ผูขอใชบริการ 

  
 
 

ผูขอใชบริการยื่นเอกสารใบคำขอรับบริการ CIMO Lab  
(FM-TU-010) แกพนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม  
 

15 นาที 

3 พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม  
 
 
 

  พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรมตรวจสอบขอมูลในใบคำขอรับ
บริการ CIMO Lab (FM-TU-010)  
1. เพ่ือประเมินราคาและคำนวณระยะเวลา  
2. เพ่ือประเมินตัวอยางสามารถวิเคราะหไดหรือไม กรณไีมผาน 
เชน อัญมณีมรีอยจำนวนมากไมสามารถวิเคราะหได เปนตน  

15 นาที 

4 1. พนักงานพัฒนาธุรกิจ
นวัตกรรม 
2. ผูขอใชบริการ 

  แจงราคาเบ้ืองตนและระยะเวลาแกผูเขารับบริการ  15 นาที 

ขอเขารับบริการ 

ยื่นใบขอรับบริการ CIMO LAB 

 
ไมผาน 

ผาน 

เริ่ม 

แจงผลการประเมินแกผูขอใชบริการ 

ตรวจสอบขอมลู 

A B 
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อุทยานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 
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ลำดับ ผูท่ีเกี่ยวของในการดำเนินงาน Flow Chart การดำเนินงาน 
ขั้นตอนท่ีตอง

เชื่อมตอ 
รายละเอียดการดำเนินการ 

Lead time/ 
Service spec 

5 ผูขอใชบริการ   ผูขอใชบริการทำการสงตัวอยางตามรายละเอียดในใบคำขอรับ
บริการ CIMO Lab (FM-TU-010) และ หนังสือรับทราบและ
ยินยอมสงตัวอยางอัญมณีและของมีคา (FM-TU-011) (กรณี
ตัวอยางอัญมณี) 

1 ช่ัวโมง – 5 วัน 
 

6 พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม   พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรมทำการกรอกขอมลูลงระบบ 
NSP.exe เพ่ือเก็บขอมลูและสรางรหัส QR code เลขท่ีใบคำขอ 
สำหรับตัวอยาง ตามรายละเอียดในใบคำขอรับบริการ CIMO Lab 
(FM-TU-010) 

30 นาที 

7 พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม   พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรมทำการวิเคราะหตามรายละเอียดใน
ใบคำขอรับบริการ CIMO Lab (FM-TU-010) 

3 – 10 วัน 

8 1. พนักงานพัฒนาธุรกิจ
นวัตกรรม 
2. รองผูอำนวยการ 

  พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรมดำเนินการเตรียม ใบสรุปคาใช
บริการ CIMO Lab (FM-TU-012) เพ่ือแจงคาใชจายการใหบริการ 
และวิธีการชำระเงินแกผูเขารับบรกิาร 

1 วัน 

9 ผูขอใชบริการ   ผูเขารับบริการชำระคาบริการโดยแสดงหลักฐานการชำระ
คาบริการแกพนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม 
 

1 – 3 วัน 

สงตัวอยาง 

กรอกขอมูลลงระบบ 

ใหการบริการวิเคราะหตัวอยาง 

จัดทำใบสรุปคาใชจาย 

ชำระคาบริการ 

A B 

C D 
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อุทยานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ลำดับ ผูท่ีเกี่ยวของในการดำเนินงาน Flow Chart การดำเนินงาน 
ขั้นตอนท่ีตอง

เชื่อมตอ 
รายละเอียดการดำเนินการ 

Lead time/ 
Service spec 

10 1. พนักงานพัฒนาธุรกิจ
นวัตกรรม 
2. พนักงานการเงิน 

 WI-AF-009 
ข้ันตอนการ
ออก
ใบเสร็จรับเงิน 

พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรมจัดทำเอกสารเพ่ือยื่นแกพนักงาน
การเงินเพ่ือออกใบเสรจ็รับเงิน 
 

3 – 5 วัน 

11 1. พนักงานพัฒนาธุรกิจ
นวัตกรรม 
2. ผูขอใชบริการ 

   พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรมสงรายละเอียดดังน้ีใหกับผูใชบริการ 
1. ผลการวิเคราะหในรูปแบบไฟลอิเล็กทรอนิกส ทางอีเมลท่ีไดระบุ
ใน ใบคำขอรับบริการ CIMO LAB (FM-TU-010) 
2. ตัวอยางหลังวิเคราะหเรียบรอยแลว 
3. ใบเสร็จรับเงิน 

1 – 3 วัน 
 
 
 
 

12 ผูขอใชบริการ 
 

   หลังใหบริการ CIMO Lab พนักงานพัฒนาธุรกิจนวัตกรรม สงลิงค
หรือ QR CODE แบบประเมินความพึงพอใจการใชหองปฏิบัติการ
ออนไลนใหผูขอใชบริการเพ่ือประเมินความพึงพอใจ (FM-TU-007) 
 

15 นาที 
 
 
 

สิ้นสุด 

การขอออกใบเสรจ็รับเงิน 

รับผลการวิเคราะหและตัวอยางคนื 

รับผลการวิเคราะหและตัวอยางคนื 

C D 
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5. เอกสารท่ีเก่ียวของ 
5.1 FM-TU-007 แบบประเมินความพึงพอใจการใชหองปฏิบัติการ STeP  
5.2 FM-TU-010 ใบคำขอรับบริการ CIMO LAB 
5.3 FM-TU-011  หนังสือรับทราบและยินยอมสงตัวอยางอัญมณีและของมีคา 
5.4 FM-TU-012  ใบสรุปคาใชบริการ CIMO LAB 
5.5 FM-AF-008  แบบฟอรมการขอออกใบเสร็จรับเงิน 
5.6 WI-AF-009  ข้ันตอนการออกใบเสรจ็ 

 
6. ประวัติการเปลีย่นแปลงเอกสาร 
DAR No. วันท่ีบังคับใช REV. รายละเอียดการแกไข ผูดำเนินการ / อนุมัติ 

22-TU0023 1 กันยายน 2565 00 ข้ึนทะเบียนเอกสารใหม กมลรตัน / เมลิน 
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